
 

 
CENTRAIS ELÉTRICAS DE CARAZINHO S.A. – ELETROCAR 

CONCURSO PÚBLICO N° 01/2023 

EDITAL Nº 05/2023 – RETIFICAÇÃO DO EDITAL DE ABERTURA 

  

O Sr. Jonas Lampert, Diretor Presidente da Centrais Elétricas de Carazinho S.A. – Eletrocar, no 

uso das atribuições legais, por este Edital, torna pública a presente divulgação para informar o que 

segue:  

1. Exclui-se, no ANEXO VIII – PROGRAMAS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS, no 
EMPREGO 11: OFICIAL ADMINISTRATIVO, o item 1) o Decreto 5.450/2005, pois o mesmo foi 
revogado, passando a ser conforme segue e não como constou: 
 

NÍVEL MÉDIO/TÉCNICO COMPLETO 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

EMPREGO 11: OFICIAL ADMINISTRATIVO 

 
PROGRAMA: 1) Licitações: Princípios, Definições, Compras, Alienações, Modalidades, Tipos, 

Limites, Dispensa, Inexigibilidade, Fases e Processo Licitatório e Contratos Administrativos 

segundo a Lei nº 13.303, Lei 10.520/2002, Decreto 3.555/2000 e Decreto 5.450/2005 e suas 

alterações posteriores até a data de publicação do Edital de Abertura; Regulamento Interno de 

Licitações e Contratos da Eletrocar – RILC.  2) Correspondência, Redação Oficial e Padrão Ofício 

segundo o Manual de Redação da Presidência da República (2018). 3) Abreviações e Formas de 

Tratamento. 4) Expressões e Vocábulos Latinos de Uso Frequente nas Comunicações 

Administrativas. 5) Digitação Qualitativa. 6) Modelos e Documentos. 7) Comunicação Escrita e 

Oral. 8) Envelope e Endereçamento Postal. 9) Qualidade na Prestação de Serviços e no 

Atendimento Presencial, Virtual e Telefônico. 10) Técnicas de Atendimento ao Público: recepção, 

procedimentos profissionais e padrões de atendimento. 11) Técnicas Secretariais: atendimento on 

line, telefônico, agenda e e-mail. 12) Secretariar Reuniões. 13) Documentação e Arquivo: 

Pesquisa, Documentação, Arquivo, Sistema e Métodos de Arquivamento e Normas para Arquivo. 

14) Noções de Arquivística. 15) Administração de Materiais: Patrimônio, Almoxarifado, Compras e 

Estoque. 16) Inventário. 17) Logística. 18) Bens Patrimoniais. 19) Segurança na Área de Materiais. 

20) Conceitos Relacionados à Administração de Materiais e a Logística. 21) Lei nº 8.429/1992 e 

suas alterações posteriores até a data de publicação do Edital de Abertura (Lei de improbidade 

administrativa). 22) Lei 12.527/2011 e suas alterações posteriores até a data de publicação do 

Edital de Abertura (Regula o acesso a informação). 23) Lei Complementar nº 101/2000 e suas 

alterações posteriores, até data de publicação do Edital de Abertura.  

 
 

É de responsabilidade única e exclusiva do Candidato observar todos os editais publicados 
pertinentes ao Concurso Público, no endereço oficial da Fundatec - http://www.fundatec.com.br. 
 
 

Carazinho, 24 de fevereiro de 2023. 

 

Jonas Lampert 

Diretor Presidente 

Centrais Elétricas de Carazinho S.A. – ELETROCAR 

http://www.fundatec.com.br/

